BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
HOQC VIEN CHiNIj TRI QUOC GIA
HO CHi MINH

®

QUY CHE
Quan Iy hoat djng boi dudng ciia truwong chinh tri
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 988-OD/HVCTQG ngay 20 thing 3 ndm 2026
cua Gidm doc Hoc vién Chinh tri quoc gia Ho Chi Minh)

Chwong 1
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi tu'(mg idp dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chire, quan ly hoat dong bdi dudng cén b, cong
chire, vién chire cia trudng chinh tri.

2. Quy che nay ap dung dbi voi cac trudng chinh tri; co quan, 16 chire, ca nhan
cd lién quan dén hoat dong boi dudmg cua truong chinh tri.

Diéu 2. Nguyén tic hoat déng boi durimg

1. Bao dam thue hién nghu:m cac quy dinh cuia Dang, Nha nude, Hoe vién Chinh
tri qudc gia Hd Chi Minh (sau day goi tat la Hoc vién) vé cong tac boi dudng can bd,
cdng chire, vién chire.

2. T4 chirc boi dudng dung dbi tugng, tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

3. Béi dudng cin cir vi tri viée lam., gin c6ng tac str dung, quan ly can by, cong
chire, vién chire, ngudi lao dong véi ké hoach bbi d!.rong, va nhu cdu xay dung phat trién
nguon nhan lue chit lrgng cao cia co quan, don vi.

4. Bao dam cong khai, minh bach, chat hrong, hiéu qua, ddi méi sang tao, chuyén
doi s6 trong hoat déng bdi dudng.

Diéu 3. Cac chwrong trinh boi dudng theo phan cap

1. Chuong trinh boi dudng 1y ludn chinh tri duge giao theo quy dinh.

2. B6i dudng cép nhét kién thire, k¥ ning cho cén b) thude dién cép 1y, t6 chirc
dang, lanh dao co quan, don vi quan ly theo phéan cap (nhém 3).

3. Chuong trinh bm dudng klen thire, k§ nang quan 1y nha nudc ddi véi cong
chirc lanh dao, quan ly cap phong & cip xa.

4. Chuong trinh boi dudng theo yéu cau vi tri viéc lam chuyén mon, nghiép vu:

5.Boi dudng nghiép vu. phurong phip mangda} cho gﬁmg vién cua trung tam chinh tri.

6. Chucmg trinh béi duo‘ng khac do cap c6 tham quyén giao.

Piéu 4. Hinh thire t6 chire bdi dudng

1. Tap trung.

2. Truc tuyen.

3. Két hop truc tiép va truc tuyén.



Bleu 5. Phwong phap bdi dudng

1. Ap dung phuong phép giang day tich cire, phat huy tinh tur giac, chu dong va
tu duy sang tao ctia ngudi hoc, ting cudng trao déi thong tin, kién thire va kinh nghiém
gilra gidng vién v&i hoc vién va gitra cac hoc vién; ting cudng bdi dudng théng qua
tinh hudng thyc tién.

2. Mdi budi hoc bé tri 2 giang vién. Giang vién thir nhét tham gia chinh vé noi
dung va phurong phép giang day. Giang vién thir hai hd trg glang vién thir nhét céc ndi
dung va hoat dong trén 16p theo sy phan cOng cua glang vién thir nhat. Gigo an do 2
giang vién cung xdy dumg, thé hién rd m6 hinh dong giang, phan chia rd vai tro, nhiém
vu ctia mdi glang vién trong budi hoc, durge ban gidm hiéu phé duyét trude khi khai
giang lop boi dudmg.

Piéu 6. Kinh phi béi dwdng

1. Kinh phi boi dudng can b cong chire, vién chirc dugc sir dung tir ngudn ngan
sach nha nude, dong goép cia cic co quan, don vi, to chire, ¢4 nhan ngudi hoc.

2. Viéc thu va str dung kinh phi boi dudng can bg, cong chire, vién chire duge
thuc hién theo quy dinh.

Chwong 11 ) )
HOC VIEN, GIANG VIEN, BAN QUAN LY LOP, CHU NHIEM LOP,
QUY PINH GIO CHUAN

Diéu 7. Quyén va nghia vu ciia hoc vién

1. Quyén ciia hoc vién

a) Pugc cung cap thong tin vé chui trrong, duwdng 16i ciia Pang, chinh sach, phap
ludt ctia Nha nudc lién quan den viéc hoc tap, rén luyén.

b) Dugrc hucmg cac ché do chinh sach c6 lién quan dén hoc vién theo quy dinh.

¢) Pugce nghi 1€, tét. nghi he va cac ngay nghi khac theo quy dinh.

d) Puoc nghi hoc, théi hoc khi cé Iy do chinh dang Hoc vién nghi hoc 01 bubi
phai co su d(}ng y cua truong phong Quan ly dao tao, boi dudn g va nghién ctru khoa hoc:
nghi hoc 02 bubi trg Ién phai co sur dong y cia hiéu tm(mg Don dé nghi nghi hoc, thoi
hoc phai duge si dong ¥ cia lanh dao co quan, don vi truc tiép quan Iy xac nhan.

d) Dugc sir dung co s vét chat, trang thiét bi, tai liéu cua trrong phuc vu hoat
dong hoc tap, nghién ciru, sinh hoat, rén luyén theo quy dinh.

e) Puogc gop v vé ndi .dung chuong trinh, cong tac giang day to chirc, quan ly
phuc vu cua trudmg: duge dé xuit va khiéu nai, té cdo vé cic van dé cé lién quan dén
quyén, loi ich chinh dang cta hoc vién.

g) Pugce bao Inu két qua hoc tap theo quy dinh.

h) Két thiic 16p hoc, hoc vién dap tmg du diéu kién dugce cap ching chi theo quy
dinh.

2. Nghia vy ctia hge vién

a) Chép hanh nghiém quy ché, quy dinh vé quan Iy hoat dong bdi dudng ciia Hoc
vién Chinh trj quoc gia H6 Chi Minh; néi quy cua truong.

b) C6 ké hoach hoc tdp ca nhan, bao dam day du thoi lugng chuong trinh boi
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dudng, céc khau cla qua trinh hoc tap. rén luyén: nghe giang, thdo ludn, tu hoc, tu
nghién ciru, nghién ctru thyc té, thi, viét tiéu ludn, bai thu hoach, dé an, hoat dong tap
thé ctia 16p, cua truong.

¢) Ton trong can b, giang vién. vién chirc va ngudi lao dong cua truong; doan
két, gitip d& nhau trong qud trinh hoc tap, rén luyén: thyc hién t6t quy dinh tmg xir vén
héa truong Dang, chap hanh nghiém ky cuong, ky ludt theo quy dinh.

d) Tham gia bao vé nén tang tu tudng cua Dang, d4u tranh phan bac cac quan
diém sai trai, tha dich; d4u tranh phong, chéng tiéu cuc trong hoc tap, rén luyén, thuc
hanh tiét kiém.

Piéu 8. Gidng vién

Thue hién theo Quy ché gidng vién truomg chinh tri.

Diéu 9. Ban quin Iy 16p

1. Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap ban quan ly 16p trén co s& dé xuat cla
Phong Quan 1y dao tao. boi dudng va nghién ciru khoa hoc.

2. Ban quan 1y 16p ¢6 tir 3 dén 5 thanh vién.

a) Truomg ban: La 1 1anh dao trudong hodc trudng khoa, phong duge hiéu truong
chi dinh. Trudng ban quan 1y 16p chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua 16p hoc va
phan cong nhiém vu cho cédc thanh vién ban quan ly 1op.

b) Phé Truong ban: L.a 1 thanh vién do hiéu trudng chi dinh (trucmg hop lép do
truong phm hop 6 chire, pho truong ban la 1 thanh vién cua don vi phdi hop).

¢) Cac uy vién: gom chii nhiém 16p (ddi véi 16p 6 thoi gian thue hién chuong
trinh béi dudmg tir 2 tuan trd 1én); truong. phé trudng phé khoa, phong; giang vién,
chuyén vién cac khoa, phong do hi¢u trurong quyél dinh.

3. Ban quan ly 16p ¢6 nhiém vu tham muu, gitp hi¢u trurong quan ly, diéu hanh
cac hoat dong cua 16p hoc theo chuong trinh, ké hoach giang day, hoc tap da dugc
cap c6 thim quyén phé duyét.

Piéu 10. Chii nhiém lop

1. Ddi véi cac 16p ¢0 thoi gian thue hién chuong trinh boi dudng tir 2 tudn tré
lén hi¢u truong ra quyét dinh cir chii nhiém 16p trén co s& dé xuat cua Phong Quan
ly dao tao, bodi dudmg va nghién ciru khoa hoc.

2. Chu nhiém 16p 1a ngudi duge hiéu trrong phan céng quan ly. theo dai, thue
hién quy trinh t6 chirc, quan ly lop, boi dudng.

3. Tiéu chudn chii nhiém 16p boi dudng

a) La dang vién Pang Cdng san Viét Nam.

b) Cé trinh d chuyén mén tir thac si trd 1én.

¢) C6 trinh d3 1y luén chinh trj tir trung cép trd 1én.

d) C6 thoi gian cong téc tai trudng tir 2 nam tro 1én.

d) Nam vimg chirong trinh bdi dudng, quy ché, quy dinh v& bdi dudng, ndi quy
ctia nha truong, ché dd chinh sach ddi voi giang vién, hoc vién.

¢) C6 pham chat, tac phong theo quy dinh vé tmg xir viin hoa truomg Dang.

4. Nhiém vu, quyén han ciia chu nhiém 16p
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a) Tham muu, dé xuat lanh dao truong, lanh dao Phong Quan Iv dao tao, boi
dudng va nghién ciru khoa hoc nhimg van dé phat sinh trong quan ly 16p. Cha tri hop
phd bién ndi quy. quy che hoc tap di vdi 16p boi dudng ngay sau khi khai giang, t0
chirc di nghién citru thure té, chuan bi dédnh gia hoc vién cudi khoa hoe: hop dé xuét danh
sach hoc vién duoc khen thudng (néu o).

b) Chudn bi. quan Iy hd so 16p hoc: thuc hién ké hoach hoat dong giang day va
hoc tap toan khoa.

¢) Quan ly qua trinh hoc t@p, rén luyén cta hoc vién theo ding quy ché. quy dinh
vé quém Iy bdi dudng, chuong trinh, ké hoach glang day va hoc tap toan khoa tap hop
don dé nghi nghi hoc, théi hoc cta hoc vién & béo cdo ngudi c6 tham quyén.

d) Két thic hoc phan, 16p hoc, bao cdo véi lanh dao trudng (qua Phong Quén Iy
dao tao, boi dudng va nghién ctru khoa hoc) vé tinh hinh moi mat cua 16p; chufn bj hd
so hoc vién, nhan xét hoc vién, cung cé‘.p tur liéu cho hiéu trromg dé xem xét, quyét dinh
viéc khen thudng, ky luat, cong nhan va cap chimg chi cho hoc vién.

e) Khong tham gia ra dé, coi kiém tra. chdm bai, thu hoach, tiéu ludn, dé 4an cua
16p do minh lam chu nhiém.

g) Dugc dy va tham gia y kién tai cc cude hop lién quan dén hoat dbng cua l6p.

h) Tuén thu ding chirc trach, nhiém vu. quyén han va c6 trach nhiém kip thoi
bao cdo lanh dao don vi t6 chire boi dudng cac van dé phat sinh trong qué trinh quan Iy
16p. Gidi quyét mot so cong viée cu thé, can thiét lién quan dén 16p khi dugc lanh dao
trurong giao hodc uy quycn

i) Chti nhiém 16p bdi dudng chiu tréch nhiém trude hiéu truong va lanh dao don
vi vé viéc thuc hién chirc trach, nhiém vy duoc phan cong.

k) Pugc hudng ché dg khéc theo quy dinh hién hanh (néu ¢o).

Diéu 11. Quy dinh tinh gio' chuin

1. Giang vién giang day, quan ly 16p bdi dudng duge tinh vao dinh mirc giv
chuén giang day hing nam (trir nhimg gi¢r da duoc tra thu lao) theo Quy ché giang vién
truong chinh tri va céc quy dinh hién hanh. Nhimg trudng hop khéc tinh gior theo gidy
lao ddng.

2. Thoi gian thye hién mét s6 nhiém vu déi véi thanh vién ban quan ly 16p boi
dudng, chi nhiém 16p dugc quy déi nhur sau:

a) Doi véi 16p dudi 4 tudn

Truéng ban: Khong qua 7 gio chudn (d6i véi ngudi thude ngach giang vién);
khong qua 14 gid lao dong (ddi véi ngudi khnng thudc ngach giang vién).

Pho trudng ban: Khong qua 6 gio chuén (d6i v&i ngudi thude ngach giang vién);
khéng qua 12 gi¢r lao dong (ddi vai ngudi khong thude ngach giang vién).

Uy vién: Khdng qua 5 gid chuén (ddi véi ngudi thude ngach giang vién): khong
qua 10 gmr lao dong (déi v6i ngudi khong thude ngach giang vién).

b) Bdi vai 16p tir 4 tudn tré lén
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Truéng ban: Khong qué 14 gm‘ chuén (ddi v6i nguoi thude ngach gidng vién);
khong qua 28 gid lao dong (doi vai ngum khong thugc ngach gidng vicn).

Phé tnrd‘ng ban: Khéng qua 12 gio chuan (d6i v&i ngudi thude ngach giang vién);
khéng qua 24 gity lao dong (doi véi ngudi khéng thude ngach giang vién).

Uy vién: Khong qua 10 gio chuan (ddi véi ngudr thude ngach gidng vién); khong
qua 20 gio lao dong (ddi v&i ngudi khong thude ngach giang vién).

¢) Chu nhiém 16p:

Déi v6i chu nhiém 16p dudi 4 tuén khong qua 8 gio chuén (d6i voi ngudi gitr chire
danh giang vién); khong qua 16 gid lao dong (doi véi ngudi khong gitr chire danh giang
vien).

Déi véi chii nhiém 16p tir 4 tuan tré 1én khong qua 12 gm’ chuén (d6i véi ngudi
giir chirc danh giang vién): khéng qua 24 gi¢ lao dong (dbi véi ngudi khong giir chie
danh gidng vién).

3. Thai gian thyue hi¢n nhiém vu chim dé an, chdm thu hoach, cham kiém tra duoc
thuc hién theo Quy ché giang vién trudng chinh tri.

Chwong I11
TO CHU'C BOI DUONG, PANH GIA HQC TAP, CAP CHUNG CHI, CONG
NHAN HOAN THANH CHUONG TRINH BOI DUONG, LUU TRU HO SO
Muc 1
QUY TRINH TO CHUC VA QUAN LY LOP
Diéu 12. Céng tic chuin bi mé 16p

1. Hiéu truong ra thong bao ma 16p, triéu tdp hoc vién tham dur 10'p béi dudng.

2. Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap hoi dong tuyén sinh déi vai 16p tir 4 (bon)
tuln trd 1én.

a) Hoi dong tuyén sinh c6 5-7 thanh vién.

b) Thanh phan.

Chu tich: Hiéu trudng.

Pho chii tich: Phé hiéu trudng phu trach boi dudng.

Uy vién thu ky: 1 can b Phong Quan ly dao tao, bdi dudmng va nghién ctru khoa hoc.

Pai dién lanh dao don vi lién két (neu c0).

Cac uy vién: Do hi¢u trudng quyci dinh nhung khéng qua 2 nguoi. Trong trudng
hop can thiét, s6 lwrong thanh vién va thanh phan tham gia co thé thay ddi theo quyét
dinh cua hiéu trudng tnrcmg chinh tri.

¢) Nhiém vy va quyén han cua Hoi dong tuyf:n sinh.

Héi dong tuyén sinh ¢6 nhiém vu thim dinh hé so ctiia nhimg ngudi dugce cir hodc
ding ky tham gia khéa boi dudng dé bao dam du tiéu chuan, diéu kién theo dung quy
dinh ctia phap luft va chrong trinh béi dudng, 14p danh sach hoc vién du diéu kién tham
gia 16p boi dudng dé nghi hiéu truéng xem xét, ban hanh quyét dinh mé I6p kém theo
danh sach hoc vién.

3. Cac hoat dong chuan bj cong tac to chirc 16p gom

a) Ban hanh ké hoach, thong bao ma 16p.
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b) Tiép nhén cong vin dang ky ciia céc co quan don vi, ca nhan ¢6 nhu cau tham
du 16p boi dudng.

¢) Xét tiéu chudn, diéu kién tham gia 16p bdi dudng.

d) Ban hanh Quyét dinh mé lop

d) Thong bao tri¢u tap hoc vién di diéu kién tham gia 16p bdi dudng.

¢) Xay dung lich giang day va hoc tap.

g) Céc hoat dong khac do hiéu truéng trudng chinh tri quy dinh.

Piéu 13. Cong tic to chire, quan ly lép

1. S6 lugng hoc vién: b tri s6 lugng hoc vién mdi 10‘p hop ly dé bao dam chat
lwgng. D6i vai 16p ¢6 ndi dung boi dudng ky nang khong qua 80 hoc vién/16p.

2. Ban Can su 16p.

a) Chi thanh lap Ban céan sy 16p dm v6i 16p ¢6 thoi gian hoc tir 1 tudn tré 1én.

b) Thanh phan Ban can su 16p gdm: 01 16p trudng khong qua 02 16p pho duge
chi dinh cham. nhét 01 ngay sau khi khai giang 16p hoc. Lép co thé chia thanh td nhung
khéng qua 4 0.

c¢) Lop trudng phu trach hoat dong chung cua 16p. 16p pho phu trach cac mit hoat
dong do 16p trudng phén cong. To trudng phu trach hoat dong cuia t6.

d) Trach nhiém cua Ban cdn sir 16p

Phéi hop v&i chu nhiém 16p theo dai, nhéc nhé hoc vién chap hanh nghiém chinh
ndi quy. quy ché vé hoc tap va quy dinh cua trudng, xdy dyng nén nép tr quan cua 16p.

Trong trudmg hop cén thiét, thay mat tép thé 16p dé nghi véi Ban quan ly ldp,
chu nhiém I6p hodc cac don vi chirc ning cua truong chinh tri giai quyét nhimg van dé
lién quan dén hoc tap. nghién ciru, sinh hoat ciia tap thé 16p hoac ca nhén hoc vién.

3. Cong tac quan ly I6p

a) T chirc khai giang theo ké hoach

b) Theo doi, quan ly viée thyc hién lich giang day va hoc tap

¢) Sau khi khai giang, Phong Quan ly dao tao, boi dudng va nghién ciru khoa hoc
trinh hiéu trudng quyét dinh bd sung hoc vién vao I6p (néu c6) véi dleu kién 16p da hoc
khéng qua 02 chuyén dé doi voi 16p boi dudng cé thoi gian hoe 01 tudn tr& 1én. Trudmg
bé tri hoc bd sung cic chuyén dé con thiéu cho hoc vién. Pbi véi cac 16p boi dudmg
dudi 1 tudn, khong xem xét bd sung sau khi khai giang.

d) T6 chirc cac hoat dong kiém tra, danh gia theo quy dinh.

d) Tong hop két qua hoc tap.

e) Thuc hién cdc cong viée khac co lién quan dén cong tac quan 1y 16p.

Diéu 14. Cong tac chudn bi cap chirng chi, cong nhian hoan thanh chwong
trinh boi dudng

1. Kiém tra, ra soat danh sach hoc vién du diéu kién céip chimg chi hodc hoan thanh
chuong trinh boi dudng.

2. Thye hién thu e cap s chimg chi.

3. Xét diéu kién cép chimg chi hodc hoan thanh chuong trinh boi dudng.

4. Ban hanh cédc quyet dinh cap chimg chi hodc quyét dinh céng nhan hoan thanh
khoéa hoc.
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5.Inva cip chung chi theo mau quy dinh.

6. Td chirc bé giang: theo ké hoach dugc higu trudng phé duyét.

7. Thue hién liru trir ho so theo quy dinh. )

8. Thue hién viéc thanh quyét toan kinh phi td chirc 16p theo quy dinh.

Muc 2
TO CHUC KIEM TRA, PANH GIA HQOC TAP, CAP CHUNG CHI,
CONG NHAN HOAN THANH CHUONG TRiNH BOI DUONG

Diéu 15. Kiém tra

1. Diéu kién dy kiém tra ‘ _

a) Hoc vién hoc di 100% thoi gian theo quy dinh cua hoc phan thi duge dy kiém
tra. Trir truomg hop chwong trinh ¢é quy dinh khac thi diéu kién du kiém tra duogc ap
dung theo quy dinh cua chuong trinh.

b) Trudng hop hoc vién nghi hoc dudi 20% thai gian cua chuong trinh hodc hoc
phan, néu cé Iy do chinh dang dwgc truomg ddng ¥ thi trude khi kiém tra phai hoc bo
sung ndi dung chua hoc.

¢) Truong hop hoc vién nghi hoc tir 20% trd 1én thoi gian cia chuong trinh hoac
hoc phan, néu ¢6 1y do chinh dang dugc truomg dong y thi trude khi kiém tra phai hoc
lai ca chuong trinh hodc ca hoc phén (néu chwong trinh chia thanh nhidu phén hoc).

d) Trudmg hgp hoc vién nghi hoc ma khong duge sy dong y ctia tromg thi trude
khi kiém tra phai hoc lai ca chuong trinh hoidc ca hoc phan va bi xem xét xir Iy ky luat
theo quy dinh.

2. Thim quyén xét diéu kién dyr kiém tra

Trudng ban Quan ly 16, Chu nhiém 16p trinh hi¢u truéng xem xét, quyét dinh
danh sach hoc vién du diéu kién kiém tra.

3. Kiém tra bd sung, kiém tra lai

a) Hoc vién da hoc bd sung theo quy dinh nhung khéng du kiém tra lan dau hodc
hoc vién du diéu kién du kiém tra nhung vﬁng (¢6 ly do chinh dang va duge sy dong y
ctia hiéu trudng) thi duge kiém tra bd sung. Kiém tra bd sung duge tinh la kiém tra lan
dau.

b) Hoc vién kiém tra lan dau duéi 5 diém thi duoc Llém tra lai.

¢) Trudng ban Quén ly I6p, Chu nhiém 16p tham muru t6 chirc kiém tra bd sung,
kiém tra lai trong thari han 5 ngay ké tir ngay cong b két qua kiém tra.

d) Trudng hop hoc vién ¢é nguyén vong kiém tra cing véi I6p khac thi phai co
don dé nghi (giri qua Phong Quan ly dao tao, boi dudmg va nghién ciru khoa hoc) dé
hi¢u truong xem xét quyet dinh.

d) Hoc vién c6 két qua kiém tra lai dudi 5 diém thi phai hoc lai toan bd chuong
trinh d6i véi chuong trinh ¢6 1 bai kiém tra hodc hoc lai hoc phan c6 diém dudi 5 déi
vai chuong trinh co nhn::u hoc phan

) Kiém tra bd sung. k]f:m tra lai do hi¢u trudng quyet dinh. Quy trinh kiém tra
lai, kiém tra bo sung duge tién hanh nhu kiém tra 1an dau.

4. N6i dung, hinh thire, cach thirc, thoi gian kiém tra



a) Noi dung kiém tra

Noi dung kiém tra la kién thirc ciia hoc phin dugc quy dinh trong chuong trinh.

b) Hinh thirc kiém tra

Kiém tra c6 thé duge thue hién dudi céc hinh thire: tyr ludn, tric nghiém

¢) Cach thirc

Hoc vién lam bai kiém tra trén gidy hodc trén méy tinh

d) Thoi gian kiém tra

- Kiém tra tu luan: Theo quy dinh ctia chuong trmh

- Kiém tra tric nghiém: Thoi gian kiém tra 2-4 tiét

5.Ra dé kiém tra

a) Yéu cau chung

Dé kiém tra phai bao dam kién thitc co ban, cip nhat, phat huy kha nang lién hé
thue tién, tinh chii dong, sang tao ciia hoc vién.

b) Ddi véi kiém tra tyr ludn o ®

Khoa chu tri gidng day hoc phﬁnfchuyén dé nao thi ra tir 2-3 dé kiém tra/lan kiém
tra kém dap an hoc phan/chuyén dé giri hiéu truéng trude khi kiém tra it nhat 2 ngay dé
hi¢u trudng guyct dinh.

MGi dé kiém tra c6 2 cau hoi, d4p 4n néu ro nhimg noi dung can tra 1o, diém chi
tiét cho timg ¥ tinh den 0.25 diém.

¢) Déi véi kiém tra triic nghi¢m

Khoa chu tri giang day hoc phdnfchuven dé nao thi ra tir 2-3 dé kiém traf]an klem
tra kém dap an hoc phéan/chuyén dé gri hiéu trirdng trude khi kiém tra it nhat 2 ngay dé
hi¢u truong quyel dinh.

Madi dé kiém tra c6 tir 40 dén 50 cau hoi, diém chi tiét cho timg céu tir 0,2 diém
dén 0.25 d1em

6. Té chirc kiém tra

Hi¢u truong hodc pho hiéu truéng duge hiéu trudong uy quyén chi dao Phong
Quan ly dao tao, boi dudmg va nghién ctru khoa hoc va khoa chuyen mén t6 chire kiém
tra. Truomg hop lép khong dat tai trudng, c6 thé b tri 1 ngudi cua truong va 1 ngudi
cua co so lién két. M01 phong kiém tra c6 2 c4n bd coi kiém tra.

7. Cham bai kiém tra

Bo tri giang vién c6 chuyén méon giang day cham kiém tra. Cn ¢t vao dinh murc
gi® chuén giang day, lanh dao truomg b tri giang vién kiém nhi¢ém tham gia chim kiém
tra bao dam phu hcrp thure tién cia truong. MGi bai kiém tra do 2 ngudi chim doc lap.
Trlm‘ng hop 2 nguoi cham léch nhau tir 2 diém trér 1én thi bio cdo hi¢u trong quyét dinh.
Két qua ba1 kiém tra dugc cong bo khong qua 5 ngay ké tir ngay kiém tra.

Diéu 16. Viét bal thu hoach, tiéu luén, de an

1. Diéu kién viét bai thu hoach, tiéu luan, dé 4n

Hoc vién ¢é du diém kiém tra cdc hoc phan, khong cé diém duéi 5. Tham gia
day du cac hoat dong trong n01 dung chuong trinh. Trong trudng hop chuong trinh ¢6
quy dinh khéc, thi diéu kién viét bai thu hoach, tiéu luan, dé 4n duoc ap dung theo quy



dinh cua chl.mng trinh.

2. Viét lai bai thu hoach, tiéu luan, de an

a) Hoc vién c6 diém bai thu hoach, tiéu ludn, dé 4n khong dat yéu cau.

b) Hoc vién ndp bai thu hoach. tiéu luan, dé an khcmg dung thoi han quy dinh thi
phai nhan diém 0 (khong) & lan nop bai thu hoach, tiéu luan, dé an do.

c) Bai thu hoach. tiéu ludn, dé an duoc viét lai khong qua 01 lan.

3. Tham quyeén xét diéu kién viét bai thu hoach, tiéu luan, dé an: Hi¢u truong
xem Xét, quyet dinh trén co s& dé xuat ciia Chil nhiém 16p hodc cia Trudng ban Quan
ly 16p.

4. Néi dung, hinh thirc, thoi gian viét bai thu hoach, tiéu lugn, dé an

a) Noi dung tap trung vao cac van dé Iy luin va thuc tién dang dit ra, céc tinh
hudng 1anh dao, quan ly... cia céc td chirc dang, chinh quyén, Mt tran Td qudc va to
chirc chinh tri - xd hdi & co s va cac van dé vé qudc phong an ninh, vin héa, kinh té -
xa héi.

b) Bai thu hoach, tiéu luan, dé an dugce danh may vi tinh trén kho gidy A4, tir 15
dén 18 trang.

¢) Hoc vién ndp 2 quyén va dir liéu dién tir (dinh dang PDF) vé Phong Quan Iy
dao tao, bdi dudng va nghién ctru khoa hoc.

5. Hoi dong cham tiéu luén, dé an, thu hoach

a) Hoi dong do hiéu truémg quyét dinh thanh Iap. s Iwong khong qué 7 thanh vién.

b) Thanh phan Hoi dong chdm bai thu hoach, tiéu luan, dé an gdm:

Chu tich Hoi dong cham 1a hi¢u truong.

Pho chu tich Hoi df’ing la 2 pho hic¢u truéng (trong dé c6 pho hi¢u truong phu
trach cong téc boi dudng).

Thu ky Héi dong 1a trrdng phong hodc phé trirng Phong Quan Iy dao tao, bbi
durdng va nghién ciru khoa hoc.

Céc Uy vién Héi déng do hiéu truéng quyét dinh.

¢) Nhiém vu cu thé cia thanh vién Hoi déng chidm tiéu ludn, dé an, thu hoach do
Chui tich Hoi déng quyét dinh.

6. Moi bai thu hoach, tiéu luan, dé an do 2 ngudi chdm doc 1ap. Trudng hop 2
ngudi cham léch nhau tir 2 diém tré Ién thi bao cao Chu tich Hoi dong quyét dinh. Kel
qua chdm tiéu luan, dé an, thu hoach cuéi khoa l3n diu khong dat thi hoc vién dugc viét
lai dé cham lai (trir truong hop trong chuong trinh ¢ quy dinh khéc). Trudng hop hoe
vién ¢6 két qua chim lai dudi 5 diém thi phai hoc lai toan bo chuong trinh.

Diéu 17. Hoc bo sung, hoc lai

1. Trudng hop hoc bd sung, hoc lai

a) Hoc vién hoc bd sung, hoc lai theo quy dinh tai diém b, diém c, diém d khoan
1 Diéu 15 Quy ché nay.
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b) Hoc vién hoc lai toan bd chuong trinh néu diém kiém tra 1dn 2 ciia tt ca céc
bai kiém tra dudi 5 diém hodc diém tiéu luén, bai thu hoach, dé 4n lan 2 dudi 5 diém.

2. Hoc vién dé nghi hoc bo sung, hoc lai phai lam don ¢é xac nhén cta co quan
don vi cir di hoe, ndp cho Trudng ban Quan 1y 16p, Chu nhiém 16p va dugc hiéu trudng
chép thuén, ddng y. Ngoai ra, cén bd, cong chire, vién chirc dugce cir di hoc, viée hoc
b sung, hoc lai trong gid hanh chinh phai dugc sy dong y ciia co quan, don vi cir di
hoc.

3. Kinh phi hoc bd sung, hoc lai, kiém tra bo sung, kiém tra lai do hoc vién tu chi
trd. Mirc kinh phi do hiéu truéng quyét dinh theo quy dinh hién hanh. Hoc vién nhap
hoc bé sung theo khoan 3 Piéu 13 hoic hoc bd sung, hoc lai theo diém b, ¢ khoan 1
Diéu 15 Quy ché nay néu bd tri hoc b sung ghép 16p khéc thi khong phai tra kinh phi.

4. Viéc hoc bo sung, hoc lai khong 4p dung ddi véi cac chuong trinh boi dufmg
dudi 1 tudn va cac chuong trinh boi dudng t6 chire 1 1dn cho mét hodc mot nhém dbi
tuong.

Diéu 18. Phuc tra két qua kiém tra, bai thu hoach, tiéu Iuan, dé an

1. Khiéu nai vé két qua kiém tra, tiéu luin, dé 4n, thu hoach cudi khéa phai dugce
giri dén Phong Quan Iy dao tao, bdi dudng va nghién ctru khoa hoc cham nhat 3 ngay
sau khi cong bo diém.

2. Hiéu trudng quyét dinh t6 chirc chdm phic tra. Khong bb tri giang vién chim
phic tra bai thi minh d4 cham.

3. Két qua phuc tra dugc cong bo ngay sau khi két qua phuic tra durge phé duyét.

Piéu 19. Cach tinh diém va xep loai hoc tap

1. Dbi véi cac chuong trinh boi dudng quy dinh cach tinh diém va xép loai hoc
tap thi thue hién theo quy dinh cua chuong trinh boi dudmg.

2. Déi véi cac chuong trinh bi dudng khéng quy dinh céch tinh d:ern va xép
loai hoc tap, hiéu truéng trudong chinh tri quy dinh vé cach tinh diém va xép loai hoc
tap phu hop véi cac quy dinh.

Diéu 20. Bio lwu két qua hoc tip

Hoc vién ¢ nguyén vong bao luu két qua hoc tép cin c6 don dé nghi, néu ly do,
cO xac nhan cia Thu trudng co quan ctr hoc vién di hoc. Ban Quan ly 16p, Chi nhiém
16p xem xét trinh hiéu truong quyét dinh. Thoi han béao lwu téi da 1a 01 nim, ké tir ngay
hiéu trudong ban hanh quyét dinh cho phép bao luu. Trong thoi han bao luu, hoc vién
pha1 tr& lai truong va chap hanh ké hoach hoc tap do nha trudng bd tri. Viée bao luu
két qua hoc tap chi ap dung dbi V@i hoc vién tham gia churong trinh boi dudng c6 bai
kiém tra, bai thu hoach, dé 4n, tiéu luén c6 chidm diém.

Piéu 21. Nghién ciru thwre té

1. Déi véi chuong trinh boi dudng c6 ndi dung nghién ciru thuc té, trén co sor dé
Xuét ctia Ban cdn sy l6p vé thoi gian, dia diém, ndi dung, phuong thire td chirc nghién
ctru thue té, Ban Quan ly 16p trinh hi¢u trudng xem xét quyét dinh. Hoc vién c6 trach
nhié¢m tham gia day du chuong trinh nghién ctru thue té. Hoc vién di nghién ctru thue
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té duge td chire theo doan. Trudng doan, Phé Trudng doan theo phén cong cua Ban
Quan ly 1op.

2. Kinh phi td chirc nghién ciru thyre té duoc bao dam bang nguon kinh phi ngin
sach nha nudce hodc ca nhan hoc vién tu dong gop.

3. Trudng hop ¢6 ly do chinh déng. hoc vién khong thé tham gia nghién ctru thue
té theo ké hoach cua lop can co don dé nghi hoan di nghién ctru thue té, ¢é xac nhan
ctia co quan quan ly hoc vién, dugce truong xem xét, bd tri cho hoc vién tham gia di
nghién ciru thuc té tai mot 16p khéc. Trong trudng hop chua c6 16p phi hop. hiéu truong
xem xét, quyét dinh viéc di nghién ciru thyc té cta hoc vién.

Diéu 22. Cip chirng chi, cdng nhén hoan thanh chwong trinh bbi dwdng

1. Piéu kién dugc cong nhén hoan thanh chuong trinh boi dudng

a) Tham gia hoc tap diy du theo quy dinh ctia chuong trinh boi dudmg.

b) Chéap hanh nghiém quy ché nay va cac ndi quy, quy dinh ciia trudmg chinh tri,
cac quy dinh phap luat vé boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc.

¢) Cac chuong trinh khong ¢6 bai kiém tra hodc tiéu luan, dé an, thu hoach: dugc
cap Quyét dinh cong nhéin hoan thanh chuong trinh boi dudng, trir truomg hop chuong
trinh co quy dinh khac.

2. Piéu kién cap chimg chi chuong trinh bbi dudng

a) Pdp tmg day du cic diéu kién duoc quy dinh tai diém a, b khoan 1 Diéu nay.

b) C6 du cac bai kiém tra, tiéu luan, dé an. thu hoach cudi khoa theo quy dinh
cua chuong trinh bdi dudng: cac bai kiém tra, tiéu ludn, dé 4n, thu hoach phai dat yéu
cau theo quy dinh ciia chuong trinh boi dudng.

¢) Cac chu‘cmg trinh ¢6 bai kiém tra hodc tiéu ludn hoac dé an, thu hoach: duoc
cap chimg chi (Mau chimg chi theo quy dmh tai Phu luc s6 1 Quy ché nay).

d) Truong hcrp dang trong thai gian cip chimg chi ma b] ky ludt tir canh cao tro
1én nhung chua dén mire bude théi viée thi 1di thdi han cdp bang cho dén khi hét thoi
han thi hanh ky ludt; truong hop bi bunc thoi viéc hodc khai trir Dang, bj phat t hodc
han ché quyen cong dan thi khong cap chimg chi.

3. Thdm quyen va thoi han cap ching chi chuong trinh boi dudng

a) Thoi han cp chimg chi chdm nhét 1a 30 ngay ké tir khi c¢6 quyét dinh cép
chung chi.

b) CdC truomg chinh tri duoc quyen in, cp chimg chi cac chuong trinh bi dudng
theo phan cap.

¢) Chimg chi chuong trinh boi dudng duge cép 1 1an.

4. S6 gbe cap chirng chi

Trudmg lap s6 quén 1y viée cap chimg chi theo quy dinh hién hanh. S6 cép chimg
chi phai duoc huu trir theo quy dinh. Bao dam c¢ong khai, minh bach, chat ché trong cap
chimg chi. Nghiém cim moi hanh vi gian l4n trong viéc in, cdp, quan 1y va sir dung
ching chi.
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Diéu 23. Cép, cap lai va quén ly chimg chi, giay chirng nhin

1. Trucmg hop chimg chi, ching nhén da cip cho hoc vién nhung phat hién cé
sai sot do 16i cua truong thi trudng c6 trach nhi¢m cap lai cho hoc vién va thu héi lai
chirng chi, chimg nhan c6 sai sot da cap

2. Trudmg hop chinh sira ngi dung chimg chi, chirng nhan dugc thuc hién khi hoc
vién c6 don dé nghi va c6 di hd so theo quy dinh. Viéc chinh sira ni dung chimg chi
duge thuc hién bing quyét dinh chinh sira, khéng chinh sira truc tiép trén chimg chi.
chirng nhan.

3. Trong thoi gian chim nhiét 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge don dé
nghj cua hoc vién (co xac nhédn cua chinh quyen dia phuong hodc cong an noi cur tri
ddi véi cac truong hop mat, thit lac chimg chi; van ban cai chinh hé tich déi véi céc
truomg hop can cii chinh hg tich) va ¢6 dii ho so theo quy dinh (kém theo chimg chi,
glay chimg nhén bi sai sot hodc bi hong), trudong cd trach nhiém xem xét, quyet dinh
cap hodc cap lai gidy chimg nhan hoan thanh khéa hoc, chimg chi chuong trinh boi
dudng cho hoc vién.

4. Truomg chinh tri cap gidy chimg nhédn hoan thanh khéa hoc ddi véi truong hop
chitng chi bi mét, hu héng. Gidy chimg nhén hoan thanh khéa hoc c6 gié tri sir dung
nhur chirng chi chuong trinh boi dudng (Mau chimg nhéan hoan thanh khéa hoc dugc
quy dinh tai Phu luc $62 Quy ché nay).

5. Trudng hop chimg chi bj mat, hu hong: hoc vién c6 don dé nghi kém theo 02
anh 04x06 (anh chup khong qué 6 thang). kém theo 01 ban photo can cude cong dan
thi duge truong cap giay chimg nhén hoan thanh khéa hoc theo quy dinh. Nguoi dé
nghi cdp gidy chimg nhan hoan thanh khéa hoc ndp 1€ phi theo quy dinh ciia trudng.

6. Cép ban sao chimg chi

a) Chimg chi dugc cap ban sao khi bi mét, bi hu hong, cai chinh ho tich. Ban sao
c6 gia tri nhu ban géc.

b) Ho so dé nghi cép ban sao

- Don dé nghi cap ban sao: ngi dung don phai trinh bay 3 1y do (trurong hop bing
16t nghiép bi mét can ¢6 xac nhén cia co quan cong an);

- Chimg chi gde (truomg hop bi hu hong, cai chinh hd tich);

- Vin ban cai chinh hg tich (truong hop cai chinh hé tich).

¢) Thii tuc cp ban sao

Phong Quan ly dao tao, boi dudng va nghlen ctru khoa hoc tiép nhdn ho so dé
nghi cap ban sao; kiém tra, déi chiéu vdi so goc cap bang va hd so 16p hoc; trinh hiéu
trudng cap ban sao chimg chi.

d) Noi dung va thé thire ban sao

- NOi dung ban sao chimg chi bao dam ndi dung cia chimg chi gdc; dudi tén
chimg chi c6 chir (BAN SAQ).

- Thé thire ban sao nhu thé thirc nhir ban gdc (Mau ban sao chimg chi duge quy
dinh tai Phu luc s6 3 Quy ché nay).
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- Truomg chiu trach nhiém viée in phdi ban sao theo thé thirc va kich thudc ban goc.

d) Thoi han va 1€ phi cip ban sao

- Trong th&i han 10 ngay lam vige ké tir ngay nhan du hd so dé nghi cap ban sao,
trirong phéi cap ban sao (néu du diéu kién).

- L& phi cép ban sao do hiéu truéng quyét dinh theo quy dinh.

Piéu 24. Thu hoi, hity bé chirng chi chwrong trinh béi dwrdng, giady chimg
nhan hoan thanh khéa hoc ‘

1. Thu hai chitng chi chuong trinh béi dudng

a) Trudng hop thu hoi _

- Chimg chi cdp cho ngudi cé hanh vi gian 14n trong tuyen sinh, hoc tap, thi ctr.

- Nguoi cép chimg chi khong dung thim quyén.

- Chimg chi dé ngudi khac sir dung.

- Chimg chi bi tdy xo4, sira chira.

- Trong thoi gian chd cdp chimg chi, ngudi duge cip chimg chi nghi cong tac
hodc bi ky luédt budc théi viée.

b) Quy trinh thu héi chimg chi churong trinh boi dudng

- Truéng Phong Quan ly dao tao., boi dudng va nghién ctru khoa hoc trinh higu
trrong vin ban dé nghi thu hoi chimg chi chuong trinh boi dudng va cac minh chimg
kém theo.

- Hiéu truéng ra quyét dinh thu hoi chimg chi chuong trinh boi dudng.

2. Hily bo chimg chi chuong trinh béi dudng

a) Trudng hgp hiy bo chimg chi chuong trinh boi dudng

- Phéi chimng chi 16i;

- Chimg chi viét, in 16i, sai thong tin ngudi duge cap;

- Chimg chi bi thu hoi.

b) Quy trinh huy bo chimg chi churong trinh boi dudng

- Trén co s& dé xuat ctia Phong Quan ly dao tao, boi dudng va nghién ctru khoa
hoc, hiéu truéng ra quyét dinh huy bo chimg chi.

- Phong Quan ly dao tao, boi dudng va nghién ctru khoa hoc tién hanh huy bo
béng theo hinh thirc c:‘:it 1 gbc (goe bi cit khong lam mat chir hodc anh giap lai). Viéc
huy bo bang duge tién hanh tai co quan, trong gi& lam vigce, trude sy cd mit cla it nhit
3 nguai (lanh dao Phong Quén ly dao tao, boi dudng va nghién ciru khoa hoc, ngudi
truc tiép phu trach phoi bing cuia truong, nguoi 1am chimg). dugce 1dp bién ban.

- H6 so huy bo chimg chi (quyct dinh, bién ban va chimg chi bj huy) dugc luu trir.

3. Viéc thu hdi, hily bo gidy chimg nhdn hoan thanh khéa hoc duoc thue hién
nhu viéce thu héi, hity bo chimg chi.

Ml,lc 3
LUU TRU HO SO, PANH GIA CHAT LUQNG HOAT PONG BOI DUONG

Piéu 25. Liru trir hu so’

1. Truwdmg chinh tri to chire lwu triv, quan 1y hé so theo quy dinh.

2. Danh muc, thoi han lwu trir tai liéu duoc quy dinh tai Phu luc s6 4 Quy ché
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nay.

3. Vigc luu trir hé so duge thuc hién bang hd so ban gidy va hd S0 dién tur (ap
dung hinh thirc s6 héa dién tr), bao diam yéu cau bao quan, khai thac hé so theo quy
dinh.

Piéu 26. Panh gia chit lwrgng hoat dong bdi dwrdng

Truong chinh tri thuc hién dénh gla chit Irgng hoat dong boi dudng theo quy
dinh ctia Hoc vién va co quan c6 tham quyén.

Chwong 1V
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 27. Khen thwéng hoc vién

1. Diéu kién khen thuéng

a) Két qua hoc tap toan khoa xép loai gidi trd 1én hodc theo quy dinh cua chuong
trinh;

b) Chap hanh 16t noi quy, quy ché hoc tép, tich cuc tham gia céc hoat dong chung
ctia 16p. khong bi kiém tra, viét lai thu hoach, tiéu ludn, dé an.

2. Ty 1€ khen thuong o '

S6 hoc vién duoc khen thuéng khong qua 10% trén tong so hoc vién cua lop.

3. Thu tuc khen thudng

Ban Quan 1y 16p hodc Chi nhiém 16p 1ap hd so dé nghi khen thudng gdm bién
ban hop 16p. to trinh, danh séach hoc vién trinh Hoi df?mg Thi dua - Khen thuong tham
muru hiéu trrong xem xét, quyét dinh.

Piéu 28. KV luit hoc vién

1. Céc hinh thire ky ludt

a) Khién trach: Ap dung d6i v&i hoc vién vi pham quy ché, quy dinh vé quan ly
dao tao hodc ndi quy cia trurdng 2 lan/khéa hoc (c6 bién ban cua timg 14n vi pham).

b) Canh cdo: Ap dung déi v6i hoc vién di bj khién trach ma tai pham hodc vi
pham m¢gt trong nhirng hanh vi sau:

- Nghi hoc cong don 3 budi/khoa hoc tré 1én ma khéng duge su dong ¥ cia nha
truong;

- Ubng ruou, bia ngay trude, trong gid hoc va nghi gitra gio hoc:;

- Pénh nhau, gdy réi trong trudmg; bé phai, chia ré, gy mat doan két n6i bo trong
|Gp, trong trudng;

- Xuc pham danh du, nhén phﬁm can b, giang vién, nhan vién, hoc vién trong
truong,

¢) Budc théi hoc: Ap dung ddi véi hoc vién da bj canh cdo ma tai pham hodc vi
pham mot trong nhimg hanh vi sau:

+ Nghi hoc tir 5 budi lién tuc trd [én ma khong dugce su dong y cia hiéu truong;

+ Gia mao ho so dé tham gia tuyén sinh;

+ Sur dung vén bang, chimg chi khéng hop phéap khi dur tuycn

+ Hoc hd, k;em tra ho hoidc dé cho ngudi khac hoc hd. kiém tra ho:

+ Bi hity két qua kiém tra;
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+ Bi ky luat voi hinh thirc bude théi viée;

+ Bi khai trir ho#c xéa tén trong danh séch dang vién;

+ Khi ¢6 vin béan cua co quan cé tham quyén théng béo vé viéc ngudi hoc vi
pham phap luét bi khoi t6 hinh su.

2. Thu tuc ky Iuat

a) Can cir tinh chat, mire do vi pham cua hoc vién, Ban Quan ly 16p, chi nhiém
lop phéi hop véi Phong Quan ly dao tao, bbi dudng va nghién ciru khoa hoc 1dp ho so
dé nghi ky luit gom ban kiém diém c4 nhan, bién ban hop 16p, to trinh va tai li¢u co
lién quan trinh Hoi dong ky ludt xem xét, tham muu hi¢u tru'cmg quyct dinh.

b) Trudng thong bao quyét dinh ky ludt vé co quan, don vi truc tiép quan ly ngudi
di hoc.

Diéu 29. X6a tén, ky lujt

1. Xéa tén (4p dung v&i 16p boi dudng co thdi gian cia chuong trinh dudi 2 man)

Hoc vién nghi hoc tir 20% trd 1én thot lugng chuong trinh khong dugce sur dong
y clia cap c6 tham quyén thi chii nhi¢m 16p hodc ban quan ly 16p bao cdo bang vin ban
vai hiéu truo‘ng dé hiéu truéng quyét dinh xéa tén trong danh séch va théng bao vé co
quan, don vi cir di hoc.

2. Xéa ky luat

a) Thoi gian x6a ky ludt dbi vai hinh thirc khién trach 1a 2 thang; ddi véi hinh
thire canh cao la 4 thang. )

b) Truomg hop hoc vién ¢é quyét dinh ky luat ctia to chire dang, co quan, don vi.
thdi gian x6a ky ludt theo quy dinh hién hanh.

¢) Sau khi xéa ky ludt, hoc vién phai c¢6 don (dm Vo1 treong hop ky luat cua co
quan phai dugc sy dong ¥ clia co quan cir di hoc) dé truomg bo tri kiém tra hodc cdp
chimg chi, cong nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng.

3. Hoi dong ky luat hoat dong theo quy dinh cua Dang, Nha nudc. co quan ¢6
tham quyen

Diéu 30. Khen thwong, ky luat t6 chirc, c4 nhan tham gia hoat dong boi
dudng ‘

1. Td chirc, ¢4 nhan hoan thanh xut sic nhiém vu trong hoat dong bdi dudng
duge hiéu trudng xem xét khen thuong theo quy dinh.

2. Td chirc, ca nhén vi pham quy ché, quy dinh c6 lién quan dén hoat dong boi
dudmg, tiy theo mirc d§ vi pham c6 thé bi xir Iy ky luét theo quy dinh ctia Dang. Nha
nude, cip c6 thim quyén.

Chwrong V
THAM QUYEM, TRACH NHIEM TRONG QUAN LY
HOAT PONG BOI DUONG
Diéu 31. Lanh dao trudng
1. Lanh dao. chi dao tham muu x4y dung cac dé an, ké hoach, quy dinh c6 lién
quan dén hoat dong boi dudng trinh tinh ty, thanh iy phé duyét.
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2. Chu tri xay dung céc quy ché, quy dinh nham cu thé hoa vin ban ciia Hoc vién
vé hoat dong béi dudmg.

3. Chi dao x4y dumng, trién khai cac ké hoach bdi dudng hang nam theo phan cép;
chi dao viéc lap du toan kinh phi bdi dudng theo ‘quy dinh; phéi hop v6i céc ban, sd,
nganh, dia phuong trong xdy dung va thyc hién ké hoach boi dudng.

4. Duyét gido én trude khi khai giang 16p boi dudng.

5. Ky chirng chi bdi dudng va cac quyét dinh trong quén Iy va t6 chirc hoat dong
bdi dudmg theo quy dinh.

6. Theo doi, kiém tra, dén déc viée thuc hién ké hoach boi dudng.

7. Té chic so két, tong két, xdy dung mé hinh dién hinh trong hoat dong boi
dudng; bao cao (dinh k¥ hodc dot xudt) két qua cong tac bdi dudng vai cap co thim
quyén theo quy dinh.

8. Chi dao d6i mdi sang tao, chuyén doi s6 trong hoat dong boi durdmg.

Diéu 32. Cic phong chire niing

1. Phong Quan ly dao tao, boi dudng va nghién ctru khoa hoc

a) Chu tri tham muu xdy dung ké hoach boi dudng hing nam; ké hoach hoc tap
toan khoa; xay dung va thyuc hién ké hoach md 16p, chiéu sinh, ‘ruyén sinh va ké hoach
giang day, hoc tap cua cac Idp trinh hiéu truong phé duyét, quyét dinh; to chirc khai
giang, bé giang céc 16p theo ké hoach.

b) Chu tri tham muru t6 chirc quan ly qua trinh bdi dudng theo quy dinh.

¢) Quan ly hoc wen hé so cia hoc v1en quan ]y diém cac bai kiém tra, bai thu
hoach nghién ctru thuc té, bai thu hoach cudi khoa, tiéu luan, dé an. Quan ly hé so, tai
liéu, dir liéu khac vé 16p hoc theo quy dinh.

d) Tham muu ban hanh cac vén ban lién quan dén cong tac boi dudng, cip chimg
chi boi dudmg, khen thuéng, ky luét hoc vién, quyét dinh cir chi nhiém 16p, duy tri nén
nep hoc tép cua cac 16p.

d) Quan 1y viéc thue hién gir chuan ciia giang vién; chu tri, phdi hop véi cac
phong, khoa thuc hién quy doi gid chudn cho vién chiic, giang vién: thuc hién thanh
toan cac ché do cho giang vién.

~¢) Tham muu xay dyng va chi tri t6 chirc thuc hién ké hoach danh gia chat luong,
boi dudng.

g) Thue hién ddi mai sang tao, chuyén ddi sé trong hoat dong boi dudng cua don
Vi.

2. Phong To chire, hanh chinh, thong tin, tr liéu.

a) Phéi hop trién khai ké hoach m& 16p; to chirc khai giang, bé giang cac 16p theo
ké hoach.

b) Bao dam co sé vit chat, trang thiét bi, théng tin tu liéu phuc vu giang day. hoc
tap. nghién ciru, rén luyén, sinh hoat cuia hoc vién; giit gin trat tu an ninh, y té hoc
duong.
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¢) Phéi hop quan Iy hoc vién ndi tri, xir ly cac trudmg hop hoc vién vi pham ndi
quy ky tic xa. Tham muu giai quyét ché dg, chinh sach ctia hoc vién theo quy dinh ctia
nha nudéc, dia phuong. } _

d) Nhan va luu trir ho so, tai liéu hoat dong boi dudng theo quy dinh sau khi két
thac 16p hoc khong qua 6 thang. '

d) Ch tri tham muru hién dai héa co s&r vit chét, trang thiét bi phuc vu d6i méi
sang tao, chuyén doi s6 trong hoat dong bdi dudng.

Diéu 33. Cac khoa chuyén mén

1. Phoi hop xédy dung va trién khai ké hoach bdi dudmg.

2. Bé tri giang vién giang day bao dam s lugng, chét lugng, yéu cau theo ding
ndi dung chwrong trinh béi dudng.

3. Phdi hop quan Iy hoc vién trong gidr hoc trén 16p, nghién ctru thye té,

4. Dénh gia két qua hoc tdp, rén luyén ciia hoc vién theo thAm quyén.

5. Thuc hién doi méi sang tao, chuyén déi sé trong hoat dong giang day.

Chwong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 34. Trich nhiém thi hanh

1. Hiéu trudng cac trrong chinh tri va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

2. Nhirng ndi dung lién quan dén hoat dong boi dudng khong dugc quy dinh tai
Quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh ctia phap luét hi¢n hanh. Trudmg hop cac van
ban vién dan tai Quy ché nay dugc sira doi, bd sung hodc thay thé bang van ban mdai thi
ap dung theo cac van ban sira doi, bb sung hoic thay thé.

3. Trong qua trinh trién khai thue hién Quy ché néu c¢6 khé khin, viréng méc,
cac truong kip thoi bdo cdo Hoc vién Chinh trj quoc gia Ho Chi Minh (qua Vu Céc
trudmg chinh tri) xem xét, diéu chinh, bd sung phii hop véi quy dinh hién hanh va tinh
hinh thuec tién cua dia phuong.
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Phu luc so 1
Mau chimg chi boi dwdng cin bj, cdng chirc, vién chire do tnro‘ng chinh tri cip
(Ban hanh kém theo Quy ché Quan Iy hoat dong béi diwding cua truong chinh tri)

1. Kich thude chimg chi: 13 em x 19 cm

2. Mau chimg chi: Mat ngoai ching chi boi dudng can bd, cong chire, vién chirc
1a mau do huyét du, mit trong mau tring.

3. K¥ thuat trinh bay:

Ching chi khi gap lai theo chiéu doc c6 4 trang:

.a) Trang 1: Trén cung c6 Tiéu dé “PANG CONG SAN VIET NAM” duge trinh
bay bing phéng chir Times New Roman, c& chir 12, kiéu chir in hoa, dimg, dam, mau
nhii vang.

Tiép dén 1a hinh Bia Liém, mau nhil vang, 1

Sau do 1a dong chir “CHUNG CHI” & giira trang, dugc trinh bay bang phong
chir Times New Roman, ¢& chir 20, kiéu chir in hoa, dimg, dim, mau nhi vang.

b) Trang 2: Dong trén cing “TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN™ la co
quan, td chirc cAp trén truc tiép ctia Trudng Chinh tri tinh, thanh phé trie thude Trung
uong, dugce trinh bay béng phéng chit Times New Roman, c& chir 12, kiéu chir in hoa,
dimng.

Dong tiép theo 1a “TEN TRUONG CHINH TRI TINH/THANH PHO...”
duge ghi day du theo tén goi chinh thirc trong vian ban phép ly thanh Iap. dugc trinh
bay bc’mg phong chir Times New Roman, c& chu 13, kiéu chir in hoa, ding, dam.

Tlep theo 1a anh cua hoc vién dugc cap chirng chi, ¢& anh 4 cm x 6 cm, dugc
déng dau néi. Dong cudi 1a s6 Quyét dinh cap chimg chi, dwoc trinh bay bing phong
chit Times New Roman, c& chir 13, kiéu chir dimg.

¢) Trang 3: Dong chir trén ciing 1a Tiéu dé “PANG CQNG SAN VIET NAM”
dugc trinh bay biang phong chir Times New Roman, c& chir 12, kiéu chit in hoa, dimg,
dam.

Tiép dén la dong chir “HIEU TRUONG TRUONG CHINH TRI TINH/THANH
(-2 [ NS, ”. Tén co s& dao tao, bodi dudmg dugc ghi ddy di nhu 6 trang 2, phong
chir Times New Roman, ¢& chir 12, kiéu chir in hoa, dimng.

Tiép theo 1a cac dong * "Chimg nhdn; Ngay. thang, nam sinh; Don vi cong tic; Pi
hoan thanh chuong trinh; Tir ngay... thang... nam; Pén ngay... thang... ndm” dugrc trinh
bay bang phong chir Times New Roman, c& chir 12, kiéu chir dimg; chir cai ddu cua
cac cum tir dugc viét hoa.

Céc dong chir ghi dia danh va ngdy. thang, nim cdp chimg chi dugc trinh bay
bang phong chir Times New Roman, ¢ chir 12, kiéu chir nghiéng; déi véi nhimg sO chi
ngay nho hon 10 va thang 1, 2 phai ghi thém 50 0 & trude; sau dia danh c6 déu phay.

Dong tlcp theo ghi chire vu, chir ky. ho tén ctia ngudi ky va déau cia co sé dao
tao, bdi dudmg hodc co s do tao, nghién ctru. Chire vu ctia nguoi ky duge trinh bay
bing phéng chir Times New Roman, ¢& chit 13, kiéu chir in hoa, ding, dam. Ho tén
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ciia ngudi ky duge trinh bay bing chir Times New Roman, c& chir 13, kiéu chir dimg,

dam.

d) Kich thude Biia Liém va cdc chi tiét trinh bay khac do truomg chinh trj tinh,

thanh phd trye thuge Trung wong quyét dinh nhung bao dam sy cén d6i chung.
4. Mau mit ngoai cua chirng chi

PANG CONG SAN VIET NAM

CHUNG CHI




5. Mau mit trong clia chirng chi

20

TINH UY/THANH UY
TRUONG CHINH TRI TINH/THANH PHO

......

Anh 4cm x 6cm

Sé:

........

PANG CONG SAN VIET NAM

HIEU TRUGNG TRUONG CHINH TR
TINH/THANH PHO

.....................
........................

---------------

Sinh ngay
MOV CONE TARY s emsnsan s sisaassaianmbriots

...................................................

...................................................

Tu ngay ......... thang ......... NAM ....oe.ne
Dénngay ......... thang ......... nam .......
Noi cdp, ngay ... thang ... nam.....
HIEU TRUONG

(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
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Phu luc s6 2
Miu gidy chirng nhin hoan thanh khoa bodi dudng cin b, cong chire,
vién chirc do trwomg chinh tricap
(Ban hanh kém theo Quy ché Quan Iy hoat déng boi dudng cta truong chinh tri)

1. Gidy chirng nhén hoan thanh churong trinh bdi dudng duge trinh bay trong 1
trang gidy khd A4 (210mm x 297mm).

2. Dinh 1¢

a) Lé trén: caich mép trén 20mm;

b) Lé dudi: cach mép dudi 20mm;

¢) Lé trdi: cach mép trai 30mm;

d) Lé phai: cach mép phai 15mm.

3. Ky thudt trinh bay

a) Tiéu deé ‘Dang Cong san Viét Nam”

Trinh bay bing phéng chir Times New Roman, géc trén ciing bén phai, dong dau,
c6 duomg ké ngang nét lién phia dudi, do dai duong ké bing dé dai tiéu dé; chir in hoa,
dimg, dam. c& chir 15.

b) Tén co quan ban hanh van ban

- Tén co quan cép trén trire tiép ciia co quan ban hanh vin ban: trinh bay béng phong
chir Times New Roman, gdc trén cung bén trai, dong dﬁl:l; chir in hoa, dimg, c& chir 14.

- Tén co quan ban hanh van ban: Ghi chinh x4c, day du tén co quan ban hanh theo
van ban phap ly thanh Iap co quan; trinh bay bing phong chir Times New Roman, dong
du6i tén co quan cap trén truc tlep chir in hoa, dimg, dam, c& chir 14, phia dudi co déu
sao (*) ngan cach vai anh.

c) Téen Gifif}’ chirng nhan

Tén "GIAY CHUNG NHAN" dugc canh bén phéi trang gidy; trinh bay bang
phong chir Times New Roman, ¢& chir 15, kiéu chir in hoa, dimg, dam.

d) Trich yéu

Trich yéu "Hoan thanh khoa hoc" canh gitrangay dudi dong chir Gidy chtmg nhan; trinh
bay bing phung chit Times New Roman, ¢ chir 14, kiéu chir in hoa, dimg, dim.

d) Néi dung Gidy chimg nhdn

Cac dong ndi dung ctia Gidy chimg nhan dugc trinh bay bing phong chir Times
New Roman, c& chir 14, kiéu chir dimg; chir cai ddu ciia cac cum tir duogc viét hoa.

e) Dja danh va ngay, thang, nam ban hanh van ban

- Dia danh Ia tén goi chinh thirc ctia don vi hanh chinh cdp tinh noi trudng chinh
tri dat tru so.

- Trinh bay:

+ Chir in thudng, nghiéng, ¢& chir 14;

+ Dia danh va ngay, thang, nim trinh bay cing dong véi s6 va ky hiéu;

+ Ngay dudi 10 va thang dudi 3 phai thém sé 0 & trude; gitra dja danh va ngay.
thang, nim c6 dau phay (.).
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g) Quyén han, chirc vu ciia nguoi ky van ban ) '

Quyén han, chirc vy clia ngudi ky van ban trinh bay chiém khoang 1/2 trang gidy
theo chiéu ngang, dudi ndi dung vin ban, bén phai, béng phong chit Time News Roman,
in hoa, dimg, dam, c& chir 14. _

- Chi ky cua ngudi ky van ban trinh bay du6i quyén han, chirc vy cia ngudi ky
vin bin. Khong dung biit chi, bt mau do, mau nhat. muc dé phai dé ky van ban.

- Ho va tén ctia ngudi ky vin ban trinh bay dudi chir ky clia ngudi ky véan ban. Chir in
thudng, dimg, dam, ¢ chir 14. Ghi ddy du ho tén cta ngudi ky van ban; khong ghi hoc
ham, hoc vi, danh hiéu... truréc ho tén cia ngudi ky van ban.

h) 86 va heu Gidy chimg nhan ,

S6 1a sb vao sb cta Gidy chimg nhén va luwu la dia chi don vi, ca nhin huu Giay
chitng nhan; duge trinh bay chiém khodng 1/2 trang gidy theo chiéu ngang, & phia dudi,
bén bén trai; trinh bay bang phong chit Times New Roman, ¢& chir 12, kiéu chir dimg.

i) Anh

Anh ctia ngudi duge chimg nhan dan goc trai dudi tén cia trudng chinh tri va
dugc dong dau giap lai; c& anh 4cm x 6¢cm.



23
4. Mau Gidy chimg nhan

TINH UY /THANH UY....oovrercrnnn PANG CONG SAN VIET NAM
TRUDNG .ecensorsssmmssasecssossssasssses ;
:inh 4x6
GIAY CHUNG NHAN

HOAN THANH KHOA HQC

RIS SR D QBRSNS R
Sinh ngay ......... 117+ |- PR, AN oo
Pon vi CONG 1AC: .« vttt e e
D hodn thank ehaohig Inh? ..o s v oo
TR ARAY v THBB oo DB s (T R T SN -, SR
S ngay .... thang ... nam ...
- Luu:

HIEU TRUONG
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Phu lue so 4
Danh muc ho so I triv doi véi lop boi dtm'ng

(Ban hanh kém theo Quy ché Quan Iy hoat dong boi dieong cua truong chinh tri)

-

Thai
TT Tén nhém ho so, tai li¢u han bio
quan
I | Nhém ho so tai liéu chinh
1 | Quyét dinh cir di hoc ctia co quan, don vi quan ly dbi voi cac 10p boi | 10 nam
dudng theo phan cép cia truong chinh tri.
2 QuyéTt dinh t6 chirc I&p kém theo danh sach hoc vién 10 ndm
3 |Keé hoach. chuong trinh giang day va hoc tdp cua 16p 10 ndm
4 | Bang tong hop két qua hoc tép toan khoa 10 nim
5 |Bang diém gc cua céc bai kiém tra, bai tiéu lun, bai thu hoach déan| 10nim
6 | Quyét dinh cap chimg chi kém theo danh sach hoc vién dugc cép chimg | 10 nim
chi
7 | Quyét dinh khen thuong kém theo danh sich hoc vién duge khen | 10 nim
thudng
8 | Quyét dinh bao lwu két qua hoc tip (néu co) 10 ndm
9 Quw:t dinh ky luat hoc vién (néu co) 10 nam
10 | S6 cp chimg chi ¢6 chir ky nhén cia hoc vién hoac don vi phoi hop 10 ndm
11 [ Chimng chi chua phét hoc vién 10 ndm
12 | Hop dong va thanh Iy Hop dong mé 16p 10 ndm
[1 | Nhém ho so, tai liéu lién quan: Théi han bao quén do hiéu triréng
truong chinh tri quy dinh
1 | Ké hoach t) chirc 16p boi dudmng
1 [ Van ban dé nghi md 16p (néu c6)
2 | Danh sich hoc vién ky ndp bai kiém tra, bai tiéu lun, bai thu hoach,
dé an
3 | Bao cdo tinh hinh, két qua hoc tap ctia khoa hoe va dé nghj cap chimg
chi, khen thudng
4 | Céc vain ban, bo cdo lién quan dén 16p (néu cb)
5 | Bai kiém tra, bai ti€u lun, bai thu hoach, dé 4n




